YTBEPXXIEHO
npukazoM MBOY «COILL Ne2»
ot 21.03.2017 Ne 109

IIpaBuia
MeYATH U KONMPOBAHUSA KOH(PUACHIUAIBbHBIX JOKYMEHTOB

B MBOY «COHLI Ne 2



[ledaTs KOH(UIECHINATHHBIX JOKYMEHTOB OCYIECTBISETCS UCTIOIHUTEISIMHU, JINOO
JUIIaMU, UMEIOIIIMMH TPaBO JOIyCcKa K paboTe ¢ KoH(puaeHnnampHoi nadopmanueit. [Ipu
neYaTH JOKYMEHTOB JI0JDKHA OBITh HCKIIIOYEHA BO3MOKHOCTD ITPOCMOTPa HHPOPMALIUU
MOCTOPOHHUMHU JnaMu. [I0CTOpOHHUMH JHIIAMHU SBIISIIOTCSA HE TOJIBKO JIMIA, He padoTarolye B
MBOY «COI Ne 2», HO n n1MLa, HaXOASIIMECS B IOMELEHUH, I/1€ IPOUCXOIUT I1eYaTh, y
KOTOPBIX HET JOCTYIa K JaHHOUW nH(pOpMaLUu.

YepHOBUKHY M BAPHAHTHI JOKYMEHTOB YHHUTOXAIOTCS JTMYHO UCTIOJHUTENIEM, KOTOPBII
HECET MEePCOHAIbHYIO0 OTBETCTBEHHOCTh 33 UX YHHUUTOKEHUE. Y HUYTOKEHHE OCYLIECTBIIAECTCS Ha
CTaHJAPTHBIX OyMaropesaresbHbIX MAaIlUHAX, TU00 JPYTUMH CIIOCOOAMU, HCKITIOYAIOIIUMHU
BO3MOXXHOCTh MPOYTEHUSI.

Pacnieuatku koH(puACHIMAIBHOW HHPOPMALIMY CIEYET Cpa3y ke 3a0upaTh U3 NpUHTEpA.
JIOKyMEHTBI, TOCTYNMUBIIME U3 CTOPOHHUX OpraHU3alUl, KOIIUPYIOTCS C UX COIVIACHs, €CIIU Ha
JIOKYMEHTE €CTh noMmeTka “be3 npaBa pazMHOXeHUS .

Bxonsmue 10KyMEeHTBI KOMUPYIOTCS (TUPAXKHUPYIOTCS) ¢ 0053aTEIbHOM OTMETKOM B XKypHaje
PETUCTPALIMK O KOJIUYECTBE PA3MHOKEHHBIX K3EMILIAPOB. B xKypHaie Takxke 0TMe4aeTcs, KOMy
HaIIpaBJIeH KaKIbI dK3EMILIAP Pa3MHOKEHHOIO TOKyMeHTa. KaKaplil 9K3eMILIAp NIepeaacTcs
UCIIOJIHUTEIIIO (COIJIaCHO BU3€ Ha JIOKYMEHTE).

KonupoBaHnne 1OKyMEHTOB i1l CTOPOHHHUX OPraHU3alMM OCYIECTBIIAETCS 110
IIMCbMEHHOMY 3aIpOCy OpraHU3aliy 3a MOJIUCHIO €€ PYKOBOJUTEIS U C pa3pelleHUs
pykoBoactBa MBOY «COII Ne 2.



